
A.  Wie finde ich mein Buch im maz-online-
 Katalog? 
 

1. auf dem Desktop den icon „maz-online-Katalog“ anklicken… 
2. …oder  zuhause im Internet http://maz.nepomucenum.de 

eingeben 
3. auf der erscheinenden Willkommen-Seite kannst du im weißen 

Feld eingeben, was du suchst! 
 

 …..suchst du Bücher zu einem bestimmten Thema? 
 

  Dann klicke „Schlagwort“ an und gebe im weißen Feld dein   
  gewünschtes Schlagwort ein:  
  z.B.  Krimi,  Spannung, Fantasy,  Reptilien, Ritter, Mond, Fußball, Picasso, Ausländer, 
  Mittelalter, China, „Naher Osten“, „Französische Revolution“, Englisch, Grammatik, 
  Fabeln… 
   

  Achtung! Wie bei Google, musst du, wenn du nicht gleich fündig wirst, auch mal 
  ein  anderes, ähnliches Schlagwort ausprobieren oder Einzahl/Mehrzahl/Groß- 
  /Kleinschreibung ändern.. 

 
 …..kennst du den Autor? 

   
  Dann klicke „Autor“ an und gebe im weißen Feld den gewünschten  
  Autorennamen ein: 
  Hier reichen oft die ersten drei Buchstaben des Autors.  
  Achtung! Immer den Familiennamen zuerst nennen! 
  z.B.  für Cornelia Funke:     Funke, Cornelia oder  Funke  oder Fun 
   Aber nicht:  Cornelia Funke 

 
 …..kennst du den Titel? 
 

  Dann klicke „Titel“ an und gebe im weißen Feld den gesuchten Titel,  
  Stichwort genügt, an. 

 
 …...möchtest du wissen, welche Bücher wir in einem bestimmten 
 Fachbereich haben? 

   

  Dann klicke auf „Fachbereich“ und dort auf das gewünschte Gebiet: 
  z.B.  Englisch oder Hobby oder Geschichte oder … 

 
4. Die Seite mit allen im maz vorhandenen Büchern zu deinem 

gewählten Schlagwort, Fachbereich, Titel bzw. Autor wird 
angezeigt. Und nun? 

 

• Anhand der Signatur in der ersten Kolonne (entspricht auch der Kennzeichnung auf 
dem Buchrücken) weißt du, in welchem Regal du das Buch finden kannst:  

 z.B. BEL steht für Belletristik, HO für Hobby, GE für Geschichte, ZS für Zeitschrift… 

• Du erleichterst dir die Suche durch Anklicken einer Kolonnenüberschrift:  alle 
angezeigten Buchtitel werden nach Sekundarstufen-Empfehlung (bei Klick auf „Sek“) 
bzw. alphabetisch (bei Klick auf „Autor“ oder „Titel“) sortiert. 

• klickst du die „Details“ an, erscheint die Informationsseite zum gewünschten Buch mit 
Erscheinungsjahr, allen Schlagwörtern und eventuellen Kommentaren. Hier kannst du 
auch deinen eigenen Kommentar zum Buch eintragen. 

• Zurück in die Liste kommst du über die untere Zeile „Fenster schließen“. 



 

B. Wo finde ich mein Buch im maz? 
 

im  maz-online-Katalog hast du zu deinem gewählten Buchtitel eine 
„Signatur“ (= Buch-Code) gefunden. 
 
z.B.    BEL HIT  oder   BI 92   oder  E LEX 9  oder GE NEU 17 oder … 
 
 
Die ersten 1-3 Buchstaben bezeichnen den Fachbereich des beschriebenen Buchtitels  
(s. Liste unten).  
  
Folgen anschließend nur  Ziffern, handelt es sich um einen Buchtitel aus dem SEK1-Bereich. 
SEK1-Fachbücher sind  in Raum 1 eingestellt. 
 
Folgen der Fachbereichs-Bezeichnung weitere Buchstaben oder Buchstaben und 
Ziffern, handelt es sich um ein Fachbuch des SEK2-Angebots. Die SEK2-Fachbücher befinden 
sich in Raum 2 (Ausnahme: Deutsch, Kunst und Musik in Raum 1). 
Die SEK2-Bücher eines Fachbereichs sind in Untergebiete unterteilt, diese gehen aus der Signatur 
hervor. Die Erklärung hierzu ist auf Hinweisständern in den Regalen beschrieben.  
 
Belletristik-Angebote findest du unter dem Kürzel BEL plus die ersten drei Buchstaben des 
Autoren-Namens. Alle BEL-Bücher sind in Raum  1 und unterteilt in 
 
SEK1-Angebote  BEL plus Autorenkürzel (im online-Katalog zusätzlich Zahl  1 – 4999), 
SEK2-Angebote  BEL plus Autorenkürzel (im online-Katalog zusätzlich  Zahl 5000-9999). 
 
Ein zusätzlicher gelber Punkt auf dem Buchrücken kennzeichnet besonders für Kl. 5-7 geeignete 
Bücher. Mit einem grünen punkt sind Buchempfehlungen ab Kl. 8 markiert.  Fabeln und Märchen 
sind separat eingestellt.  

 
Beispiel: 
Als Pferdefreund suchst du ein Sachbuch zu den Vierbeinern. Du gibst also das Schlagwort 
„Pferde“ ein: 
Der maz-online-Katalog schlägt dir eine lange Liste mit Buchtiteln vor. Anhand der Signatur 
kannst du sofort die Romane (BEL..) aussortieren, ebenso die Kunstbücher zum Thema „Pferd“ 
(KU…) und die Pferde-Romane in englischer Sprachen (E ….). Vielleicht findest du Interessantes 
in  Zeitschriften (ZS)? Sicher fündig wirst du bei Büchern aus dem Fachbereich Biologie mit der 
Signatur „BI …“. Hier sortierst du nochmals entsprechend deinem Informationsbedarf  durch 
Anklicken der Kolonnenüberschrift „Sek“ nach Bio-Büchern aus dem Sek1-  bzw. Sek2-Bereich. 
Du möchtest noch mehr Information zum gesuchten Buch? Oder vielleicht einen Kommentar von 
Mitschülern? Klicke die „Details“ an.   
Du hast dich für das Buch „BI 8“ entschieden? Es steht in Raum 1 im Biologie-Regal an Position 8!  
 
 

Liste der Kürzel für die Fachbereiche: 
 
BEL Belletristik    E Englisch 
ALL Allgemein    F Französisch 
AS  Astronomie    L Latein 
BI  Biologie    S Spanisch 
EK  Erdkunde 
GE  Geschichte 
HO  Hobby     ZS Zeitschriften 
KU  Kunst 
MU Musik 
SP  Sport 
TE  Technik 


